
分納 納品先指示書

印刷申込者氏名

送信日　　　年　　月　　日

■イベント搬入（当社搬入可能イベントのみ）

イ　ベ　ン　ト　名　　　　　　　　　　　　開催日　　　　　　搬入部数　　　　　 スペース番号　　　　　　　　　　　搬入先サークル名

搬入指示は 100 部単位でお願いします。
お預かり分搬入の指示連絡は 1 週間前までにお願いします。

緊急時の問合せができない時は、納品を遅らせていただきますが、
当社では一切責任を負いかねます。

■書店発送
書　店　名　　　　　　　　　納品部数 その他の書店

発送先宛名

住　所 TEL

TEL

発送先宛名

住　所

［〒　　　-　　　　］

［〒　　　-　　　　］

納品部数

納品部数

タイトル

■宅配便お届け先
［〒　　　−　　　　］

マンション・ビル・アパート名（部屋番号）は必ず記入してください。

−　　　　−住　所

名　前

ＴＥＬ

時間帯指定について：各運送会社から、「指定無し」より 2 日前に発送することが契約上求められております。
また指定無し発送の場合、当社発送から、本州は 1 〜 2 日後、それ以外の地域はプラス 1 〜 3 日後の到着予定です。

時間帯指定等

指定無し　　午前　　午後　　夕方以降

宅配便の利用には

電話番号が必須です

発送部数

部

有限会社ねこのしっぽ　TEL 044-430-3767　FAX 044-430-3768

今回納品後の残数　　　　　　　　　　部
発注部数から納品部数を差し引いた当社残部数の管理は行っていません。

　　（管理費は頂いておりませんし、倉庫管理業務も行っていません）

残数が何部あるかはお客様自身で把握していただくようお願いします。

緊急時連絡先TEL

● 注意 ●　書店向け発送は、基本的に毎週水曜日のみ行なっております（当社休業日の場合、休業日明けに発送）。また発送の手配には再梱包等の作業に数日要しますので、
　　　　　  必ず月曜日の 17:00 までに FAX にてご連絡ください。この時間を過ぎますと、翌週扱い発送分とさせていただきます。

虎 の 穴 T L C

メロンブックス

T-GATE  同人堂

C O M I C  Z I N

ホワイトキャンバス

リ ブ レ ッ ト

K A C - S H O P

ま ん だ ら け

メッセサンオー
[ 優遇イベント〆切 ] での入稿は、通常〆切日入稿に限りイベント開催後の水曜書店納品。特急入稿では翌週納品。

●初回納品日から 1 ヶ月以内に分納先をご連絡ください。

　1 ヶ月経過し分納指示をいただけない時は、申し訳ありませんが印刷お申込者ご連絡先まで残数を発送させていただきます。

●納品指示は［1 週間前まで］にお願いいたします。イベント搬入の指示の場合、イベント側の搬入指定により 1 週間前では間に合わなくなること

　がありますのでご注意ください（コミケ、GW 期など預かり在庫の納品〆切がある場合、「在庫搬入〆切」に沿った指示のみ受付いたします）。

　搬入・発送指示を当社営業日 17:00 までに FAX で本指示書にてご連絡いただいた場合、5 営業日以降の納品が可能です。

初回納品日から 1 ヶ月以内に分納指示のない場合 申込者住所に 連絡無しで発送致します。

△



分納指示書ＦＡＸ送信先

044-430-3768
この FAX 番号宛に見積り・問い合わせ等の依頼をいただいても返信できません。

残数が何部あるかはお客様自身で把握 
していただくようお願いします。

●　サービスの概要　●

　　　　当社では入稿された本の、書店・イベントへの分納、1 ヶ月未満の一時的なお預かりのサービスをおこなっております。

　　　　つきましてはサービス内容についてご案内いたします。

　　　　なお記載日程は当社休業日を除く営業日日程で数えております。

◎　書店・イベントへの分納サービス

　　・ご入稿いただいた本をぱっくごとに指定された数ケ所までの範囲で「書店納品」、「イベント搬入」いたします。ただし、「納品 1 ケ所のみ」のパックは分納できません。

　　・「分納○ケ所まで」となっているパックは「イベント 1 スペース / 書店 1 店 / 宅配 1 ケ所」含め合計ケ所数までです。

　　　それを超える場合は分納箇所追加手数料（1 ヶ所につき 3000 円）の入金確認後の発送とさせていただきますので、ご注意ください。

◎　在庫の一時お預かり

　　・書店発送、イベント搬入が未定な場合、ご入稿いただいた本の在庫を、一時お預かりいたします。

　　　ただし初回納品日から１ヶ月以内に納品先をご連絡頂くようお願いいたします。１ヶ月を経過し納品先未定の場合は印刷お申込者ご連絡先まで発送させていただきます。

　　　（例えば、5 月に初回納品の場合、初回納品日から 1 ヶ月以内に分納先が決定されれば 7 月以降のイベント搬入でも搬入待ちとしてお預かりしています）

　　・1 ヶ月以内に納品先が決まらなかった場合、在庫をお預かりしている時は別途保管手数料を頂きます。

◎   サービスをご利用にあたって

　・分納冊数は、１００冊単位でお願いいたします。（例外として 300 部以上の発注の場合、「150 部」と「150+ 予備分 + 原稿」のように 2 分割での搬入を行っていることも

　　あります。ただし十分な納期をいただけないと、分割搬入管理が行えませんので、ご希望に添えないこともあります。）原則として１００部未満の分納には別途小分け手数

　　料（1 ヶ所につき 2000 円）が必要です。

　・お預かりしている在庫の納品連絡は、当社指定の分納指示書に記入の上、FAX でお願いいたします。口頭での指示、メールでの指示は一切受付けておりません。

　・分納指示書が必要な場合は、店頭でお渡ししています。または郵送でお取り寄せいただくこともできます（その際は 80 円切手を同封お願いします）。

　　当社 web ページからダウンロードサービスも可能です。チラシに掲載していることもありますのでご利用ください。

　・お預かり在庫が２００冊以下（余剰分は含みません）になりましたら、残部はご自宅に送らせていただきます。

　・在庫の把握は、お客様自身でお願いいたします。当社では、お預かり・発送はできますが、在庫数の把握・残数管理はできません。

◎   サービスご利用にあたっての書店発送の納期について

　1. 本文ご入稿時までに分納指示をいただいている場合

　　　（１）大きいイベントの場合、定期便では間に合わないこともありますので、「書店向けの場合○日〆切」のような注意事項を参照してください。

　　　（２）当社指定の優遇イベント合わせ

　　　　　・イベント搬入合わせ〆切日に入稿　→分納分は基本的に翌週水曜以降発送予定です。特急入稿の場合その日数分（当社営業日換算）発送がずれ込むことがあります。

　　　　　・イベント搬入と書店または宅配便で、分納先納品を同日に行ないたい場合は、優遇〆切ではなく、通常〆切でご入稿お願い致します。

　2. お預かり在庫の分納指示と納期

　　・イベントに搬入する場合　→開催日の１週間前までにご連絡ください。過ぎますと倉庫会社の管理下になってしまい搬入できないことがあります。

　　・宅配便で書店、自宅又は別住所に発送の場合　→月曜日の PM.5：00 までにご連絡いただいた在庫は、その週の水曜日に発送いたします。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　これ以降のご連絡は翌週発送分としてお取り扱いいたします。定期便以外での発送には別途手数料が必要です。

2 ケ所以上搬入・配送がある場合

印刷物の分納サービスについてのご案内

発注部数から納品部数を差し引いた当社残部数の管理は行っていません

（管理費は頂いておりませんし、倉庫管理業務も行っていません）。

■書 店 発 送 先■

■住所 ･TEL 一覧■
当社から書店直送の場合下記の宛先に

発送します。なお記載の書店は当社で

過去発送した際の住所・TEL が判明し

ている所です。

記載外の書店への発送も承っておりま

すので、発送先住所・TEL を併せて記

入してくださる様お願いします。

書店到着日について、発送日については調査できますが、到着確認は当社では致しかねます。

各書店では到着後、流通倉庫等を経由したり封詰めする必要があり、その後受入れ完了となります。そのため同人担当部門で確認できるまで時間がかかることがあるそうです。

全ては早めに入稿が完了することが前提です。委託される方はご存じだとは思いますが、混雑期には書店に数千箱の同人誌が一気に到着することがあり、確認作業だけでも数

日以上かかるそうです。（したがって、書店到着確認は、到着予定日の翌日以降に行うことをお薦めします）

（株）虎の穴　ＴＬＣ		  〒 272-0014 千葉県市川市田尻 1-8-36　TEL 047-393-6955

（株）メロンブックス 流通部	 〒 221-0036 神奈川県横浜市神奈川区千若町 3-1 ケイヒン配送（株）内 本館 2F　TEL 045-444-1291

（株）T-GATE　同人堂		  〒 110-0005 東京都台東区台東 1-30-8 野崎ビル　TEL03-3833-7722 FAX03-3833-7723

（株）コア・コーポレーション COMIC ZIN	 〒 160-0023 東京都新宿区西新宿 1-12-11 山銀ビル 5F　TEL 03-3344-5392

ホワイトキャンバス越谷物流センター	 〒 343-0822 埼玉県越谷市西方 2-22-1　TEL048-960-7050

（株）メッセサンオー 同人販売部	 〒 101-0021 東京都千代田区外神田 3-14-3 福栄ビル 2F　TEL 03-3255-3451

（株）まんだらけ 同人管理部 委託販売係	 〒 164-0001 東京都中野区中野 5-52-15　TEL 03-3228-0007

ＫＡＣ−ショップ		  〒 920-0968 石川県金沢市幸町 2-2　TEL 076-224-6465　FAX 076-224-6475

[ 優遇イベント合わせ〆切 ] での入稿は、通常〆切日入稿に限りイベント開催後の水曜書店納品、特急入稿では翌週納品です。

搬入・出荷 の依頼は 1 週間前〆切。（特別に「在庫搬入依頼〆切」がある時期においてはそれに従います）

書店発送は 毎週月曜 17:00 〆切→水曜日発送。
100 部未満の分納は 1 箱につき 2000 円の発送料。
在庫 200 部以下（予備分を含まない数）になった時点で申込者住所に 連絡無く発送致します。
初回納品日から 1 ヶ月以内に分納指示のない場合 申込者住所に 連絡無く発送致します。

「1 ケ所のみ」となっているパックは、分納できません。

不明な点がありましたらお問い合わせください。

◎ 分納希望の場合は 本文入稿時までに必ず当社指定の「分納指示書」を添付 してください。

　 添付されていない場合は「一括納品のみ」とさせていただきます。
  （搬入 / 宅配の場合、分納は 100 部単位でお願いします）

◎ 原稿別送の場合、原稿発送料として 1000 円頂いております。

◎ 書店向け発送は 優遇イベント搬入後 の毎週水曜に行なっています。

　 書店発送 / 宅配のみの場合は通常納期の〆切に準じます。納期は最低 10 日間とし、納期短縮の場合は特急料金が必要です。

◎ 搬入の場合、最低 1 週間前までに必ずご連絡ください。※保管場所の都合上運送会社倉庫預かりになっていることがあり、数日前では間に合わなくなります。

特に、1ヶ月を超えた納品先未定分預かりの倉庫管理料金が、用紙・フィルム・インク・運送料金等各社の料金引き上げ幅が大きくなっており、カバーしきれない状況になっています。

また 1 週間以内の急な出庫要請が倉庫業者の請求額大幅アップにつながっており、現料金では時間的にも配車対応不可能と申し受けております。あらかじめご了承ください。


